Kalender von anderen
einbinden

Damit Sie einen Kalender von anderen Personen einsehen kénnen, gehen Sie wie folgt vor:

Google
Schritt 1: Melden Sie sich bei Google an und 6ffnen lhren Kalender

Schritt 2: Klicken Sie auf das Plus Symbol neben "Weitere Kalender"

Schritt 3: Klicken Sie auf "Per URL" (Alternativ: Importieren, falls Sie den Kalender heruntergeladen
haben)
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Schritt 4: Geben Sie die URL aus der E-Mail ein und Klicken auf "Kalender hinzufugen"
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Hinweis: Sie kénnen den Kalender nachtraglich benennen und Benachrichtigungen hinzufliigen

Apple iKalender
Schritt 1: Offnen Sie lhre E-Mail und klicken auf den Link

Schritt 2: Klicken Sie auf "Alle Hinzuflgen" und anschlieBend auf "Fertig"
Hinweis: Sollten Sie den Kalender bereits in Google, Outlook oder anderen E-Mail Programmen
hinzugefugt haben, wird automatisch der Kalender auch auf dem Handy mitsynchronisiert

Outlook 1.Weg
Schritt 1: Offnen Sie den Link aus der E-Mail und laden die Datei herunter

Schritt 2: Fuhren Sie einen Doppelklick auf die Datei aus und 6ffnen Sie mit dem gewlnschten E-
Mail Programm

Outlook 2.Weg
Schritt 1: Offnen Sie Outlook und klicken auf das Kalender Symbol unten links

Schritt 2: FUhren Sie einen Rechtsklick auf die gewlnschte Kalendergruppe (z.B. "Meine Kalender")
aus



Schritt 3: Wahlen Sie "Kalender hinzufiigen" und anschlieBend "Aus dem Internet" aus
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Schritt 4: Geben Sie die URL ein und klicken auf "Ok"

Schritt 5: Klicken Sie auf "Ja"
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Hinweis: Sie kénnen den Kalender nachtraglich benennen (Rechtsklick auf den Kalender) und

weitere Einstellungen vornehmen

Android (Handy)
Schritt 1: Offnen Sie Ihre E-Mail und klicken auf den Link

Schritt 2: Klicken Sie auf "Herunterladen"

Schritt 3: Klicken Sie auf die Datei und wahlen anschlieBend aus, mit dem welcher Kalender App Sie
die Datei 6ffnen wollen

Schritt 4: Klicken Sie auf "Alle Hinzuflgen"
Hinweis: Sollten Sie den Kalender bereits in Google, Outlook oder anderen E-Mail Programmen
hinzugefiigt haben, wird automatisch der Kalender auch auf dem Handy mitsynchronisiert
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